學務系統使用說明(基礎篇)
壹、校務系統簡介
一、SFS3校務系統簡介

緣由：台南縣政府教育局，的幾位老師發展圖書館系統，逐漸擴充後產生的

好處：1.開放程式碼，可任意修改，免費使用。


  2.模組化設計，模組可任意增加刪除，分別授與不同使用者讀權限

缺點：1.每一個人程式設計風格不同，不易整合，每一種模組使用方式都不相同


  資料庫未完整規劃，為了顧及個別差異，冗碼過多(很多功能用不到)。


  2.一但修改成為自己的之後，就不能用自動更新。

二、使用SFS3客戶端需求

1. 必須升級的IE6.0以上版本。

2. 必須安裝OpenOffice.Org，否則無法列印成績單。可在內壢國小下載

3. 最好安裝winfont字型，打不出來的字才可以統一。可在內壢國小下載

三、內壢國民小學資訊系統概況

內壢國民小學資訊系統以主機系統開始，主機系統包括網頁和電子郵件。接下來是圖書館系統，然後是資訊服務系統(最新消息，榮譽榜...等)，自93年起引進學務系統，內壢國小的學務系統，除了將表格在地化，最主要將發展學生系統和整合圖書館系統，預計94學年度全面使用。

四、資料輸入的分配

1. 基本資料，包括教師基本資料(權限、姓名、任職)、月考、科目由資訊組輸入

2. 課表，由教學組輸入

3. 學生基本資料，學號和姓名，轉出入由註冊組輸入

4. 教師個人其他資料(生日、性別)，任課班及成績由教師自行輸入

5. 學生其他資料(生日、性別、座號)，學籍成績、評語由導師輸入

6. 行事曆由相關處室人員輸入

五、93學年度成績處理原則

1.一、二年級使用學務系統

2.三、四年級上學期使用合併列印，下學期視情況

3.五、六年級使用合併列印(合併列印請看下一單元說明)

*學務系統的成績單無法加註開學日，返校日，必須改填在訓導處的通知單上

六、雖然我們的學務系統是建立在最安全的FreeBSD系統上，但是不保證資料無外洩的可能。
貳、登錄系統
1、 進入學物系統

1. 可以從內壢國小首頁/資訊系統/學物系統進入

2. 直接在網址列輸入http://163.25.202.7/sfs3/

二、登入系統

1.從學物系統的左上角點選【登入系統】
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2.出現底下的表單後，輸入代號和密碼
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代號和密碼的預設值，為圖書館的借書證號和密碼

登入後可以修改

三、修改個人資料

1. 登入系統後，選教職員/個人資料
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2. 先修改基本資料，《姓名》、《性別》，《生日》

3. 按下下方的確定修改

4. 點選更改密碼，修改密碼

5. 可更改教師代號，可以改成和你的Email的帳號(改成最好記憶的)

6. 登出，然後重新用新的帳號密碼登入

7. 填寫網路資料，請務必填寫《電子郵件1(公佈)》
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將來會將此資料公佈在網站上，也會用此帳號寄送通知、賀卡等
參、學生基本資料管理

一、學生的學號和姓名由教務處處理
二、各班導師進入 學務系統的教職員，可以看到如下畫面
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三、各班導師進入 教職員/班級學籍管理/基本資料
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建立學生得座號、性別和生日(必填，若身邊無資料先隨便填，以後再修改)

四、一但具有這些資料就可以用級務管理的班級名條和出生月份統計
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五、如果您在教職員/班級學及管理/基本資料 裡建立監護人姓名，就可以得到班代表圈選表(excel格式，需要檔案/另存新檔 才能使用)
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六、班級學生名冊

1.使用教職員/班級學生名冊
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2.選擇班級，則出現該班的名單

3.輸入空白欄位數，可以下載班級名條作為登記表(有三種格式)

4.按下下載教師手冊，則可以有教師手冊貼條

5.按下下載晨檢簿，則可以有晨檢簿貼條

6.爾後如有各種格式名條，可將格式交給資訊組設計，內小專用表格將會放在

教職員/級務管理/內小表格 底下
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肆、成績處理

一、成績處理分成平時成績，定期評量和學期成績三大部分

二、平時成績


1.登錄平時成績，用教職員/成績管理/平時成績


2.請先詳閱說明，然後再增加成績
1). 平時成績會依照登入帳號的老師所任教且必須考試的科目列出選單提供選擇。 

2). 點選你所要管理的班級與科目，程式會立即判斷目前你可能所要管理的階段成績，若是不合需求，請直接選擇你所要管理階段成績。 

3). 要新增一次的平時成績，請按新增一次平時考成績，程式會自動命名，當然你也可以修改它。 

4). 要輸入成績請按[image: image15.png]


，輸入完一次的成績請按儲存再切換到另一次的成績 

5). 要刪除該次成績請按[image: image16.png]


，或是將加權設為0 

6). 加權數預設為1，你也可以自行修改，以增減該次考試的比重。 

7). 按儲存將平時成績存檔。 

8). 按匯到學期成績將平時成績寫入學期成績資料表，注意！您原有該科的平時成績會被覆寫。 

三、定期評量

1.登錄定期評量成績，用教職員/成績管理/管理學期成績
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2.輸入定期評量的成績，方法同平時成績，輸入完畢後，匯入教務處，一旦匯入就無法修改，若要修改必須通知教務處。

四、學期成績

1.出缺席

  教職員/製作成績單/
  填寫，事假、病假、曠課的日數即可
2.日常成績

教職員/成績管理/製作成績單^ ，然後選日常成績
或
教職員/製作成績單/日常成績

按下編輯日常成績可以編輯成績，按下編輯文字描述可以編輯評語
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(評語的前個字可呈現在學籍表，所有文字呈現在成績單)

*評語請勿超過100個字
編輯文字描述時，按下[image: image19.png]


可以用選的。
3. 下載學籍表
教職員/製作成績單/學籍成績(下載)
按下確定下載可以下載全班學籍表

4. 期末成績通知單
教職員/製作成績單/自訂成績單
選擇個人成績或全班成績後，按下下載
伍、其他

一、學務系統公佈欄

1.當您一進入學務系統之後，就可以看到相關訊息，以後如果有新增的功能，將使用此公佈欄發佈。
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二、查看日課表

1.使用 校務行政/學校課表查詢系統 就可以查詢班級日課表。

2.選擇 教師課表查詢 就可以查詢老師的課表和他所任教班級的課表 (此功能必須先登錄)。

3.94年度起，一律使用課表查詢系統，不再轉檔公佈。

三、適合班級使用的表格

1.請各位老師提供您所需要的表格原型

2.做好的表格功能會放在 教職員/級務管理/內小表格 裡

3.各種表格的輸出必須先輸入該表格所需要的資料。
四、圖書館

1. 教職員/個人資料/圖書館

可以查詢圖書館借書證密碼 、未還圖書借閱查詢 、已還圖書借閱查詢 

續借查詢 、讀者密碼修改

2.原有的導師管理功能，尚未設計
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